各单位具体工作及时间节点

	责任单位
	具体工作
	时间节点

	总务部
	1.确定餐厅经营模式（含后厨设备）完成招商及内部物品的招标、区域划分等工作。
	1.完成招标，签订经营管理协议。
	8月5日前

	
	
	2.与中标公司考察设备，中标公司装修售饭区域，合格设备陆续进场。
	8月5日前

	
	
	3.包括餐桌等设备进场并装备完毕。
	8月10日前

	
	
	4.餐饮公司员工进场培训，为期一周。
	8月15日前

	
	
	5.餐厅试营业。
	8月25日前

	
	2.供暖设备（锅炉）采购及安装，开水房所需设备的招标及安装
	1.结合锅炉安装有关要求，完成全院暖气管道、阀门、锅炉地基及房屋建设。
	8月20日前

	
	
	2.完成锅炉的采购、安装及对全院暖气管道的调试，并对锅炉型日、参数进行上报登记、备案。
	9月30日前

	
	
	3.完成锅炉重要部位的安检，如安全阀、压力表等；并完成锅炉用煤的招标。
	11月5日前

	
	
	4.完成锅炉工（人数核定参照锅炉吨位）的招聘。
	11月5日前

	
	3.确定宿舍楼分配方案，合理安排新老校区现有资源（床铺），完成学生及教师（教授单独）宿舍内部所需物品（座椅、床、窗帘、空调）采购招标及安装工作。
	1.床、桌、柜子和凳子等到货。
	8月5日前

	
	
	2.完成窗帘的安装。
	8月30日前

	
	
	3.完成床、桌、柜子和凳子的安装。
	8月18日前

	
	
	4.完成新乡校区拆卸高低床运至新校区安装。
	8月18日前

	
	4.根据生活配套用房区域划分计划，安排超市、银行、通信、理发店等生活配套设施的招商工作，根据基建工作实际进度，妥善安排二次装修、筹备营业等后续工作。
	1.平原校区经营实体招标。
	8月15日前

	
	
	2.平原校区经营实体试营业。
	8月25日前

	
	5.饮用水
	1.实施对各建筑物正常供水。
	   8月10日前

	
	
	2.水电消防设施调试完毕。
	   8月13日前

	
	
	3.完成平原校区开水房建设及学生宿舍罐装水的正常使用。
	   8月25号前

	
	
	4.完成平原校区公共区域直饮水设备的建设。
	   8月27号前

	
	6.新校区开学前绿化
	1.绿化（草坪铺设）工作招标。
	   8月10日前

	
	
	2.绿化草坪的铺设。
	   8月20日前

	
	7.联系新乡至新校区公交路线。
	   9月7日前

	
	8.完成平原校区建设招标工作
	根据平原校区建设实际情况，按照其他部门所需建设用招标物品，按程序完成各项招标工作。
	9月7日前

	
	9.监控布防
	完成平原校区校园监控覆盖。
	9月7 日前

	
	10.购买或租用校车，制定校车管理办法，确保两校区教师正常办公。
	8月20日前

	
	11.平原校区设立校医院。
	8月30日前

	教育技术中心
	1.教学楼教室多媒体建设事宜
	1.数据、参数报总务部，配合总务部完成教学设备招标。
	8月10号前

	
	
	2.教学设备安装。
	8月10日-9月6日

	
	
	3.教学设备调试检查。
	9月6日-9月8日

	
	
	4.启用。
	9月9日

	
	2.实验室多媒体建设事宜
	1.确定实验室教学设备安装方案；整理确定教学设备参数。
	8月23日-8月28日

	
	
	2.总务部完成教学设备招标。
	8月29日-9月3日

	
	
	3.中标公司备货；实验楼建设完成，通水、通电。
	9月4日-9月9日

	
	
	4.教学设备安装。
	9月10日-10月1日

	
	
	5.教学设备调试检查。
	10月2日-10月7日

	
	
	6.启用。
	　10月8日

	教务部
	1.教学楼教室建设事宜
	1.数据、参数递交总务部，配合总务部，由总务负责教学设备的招标事宜。
	8月2日-8月6日

	
	
	2.教学设备安装。
	8月11日-8月30日

	
	
	3.教学设备调试检查。
	8月31日-9月2日

	
	
	4.启用。
	9月9日

	
	2.实验室相关事宜
	1.总务部完成实验室仪器设备招标。
	8月6日-8月18日

	
	
	2.中标公司备货。
	8月19日-8月21日

	
	
	3.实验室搬迁及建设。
	8月18日-9月5日

	
	
	4.实验室设备调试；教师做预实验。
	9月5日-9月10日

	
	
	5.启用。
	10月7日

	财务部
	1.一卡通
	制定校园一卡通建设方案，并完成一卡通系统建设。
	9月7日前

	
	2.ATM机建设
	确定新校区两家自助银行，并妥善安置建设投入使用前各项工作。
	9月7日前

	校园网络管理中心
	校园网事宜
	1.完成平原校区校园网建设规划。
	9月7日前

	
	
	2.确定中心机房位置，完成网络中心机房建设相关招标及建设工作。
	9月7日前

	
	
	3.完成校园网向办公区、教学区、生活区的网络覆盖。
	9月7日前

	资讯中心
	校园广播系统
	建成校园广播系统，覆盖校园，联系相关部门在107国道距离平原校区附近两侧及107国道与311省道交叉口处树立醒目标识牌。
	9月7日前

	院长

办公室
	1.统计下学期入驻新校区行政办公及教师人数。
	8月10日前

	
	2.根据校区实际建设情况，合理划分行政办公区域，并协调后续问题。
	8月10日前

	部

育

体
	制定篮球场、乒乓球场、网球场、运动场的场地建设、设备、灯光方案，与后勤、基建部门配合完成体育上述体育设施建设。
	9月7日前

	部务学
	组织各院系学生搬迁，与教务部、总务部配合。
	9月6日前
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